Navst éva z ciziny
Navod pro hostitele a Protokol

Kazdym rokem soucasni i byvali pfedstavitelé a mezinarodni Feditelé navstévuji distrikty
v oblastech po celém svété, aby prednesli informativni i motivacni (podnécujici) projevy, aby
prodiskutovali s mistnimi pfedstaviteli zaleZitosti spoleéného zdjmu a setkali se s pokud mozno
co nejvétSim poctem ¢&lend Lions klubd. Tento navod byl vypracovan, aby vam pomohl
usporadat jejich navstévu ve vaSem distriktu tak, aby ji stravili pokud mozno co nejpfijemnéji a
bez zbyte€nych starosti. Obsahuje tipy (rady) pro hostitele a také Oficidlni Protokol Asociace.

Nékolik slov o Protokolu

Oficidlni Protokol Asociace je vypracovan tak, aby vyloucil jakékoliv nejasnosti tykajici se
spravného uznéani (rozpoznani) hodnostaru Asociace Lions. At jiz pro UCely jeho pfedstavovani
nebo pro zasedaci pofadek u €elniho stolu, poskytuje ndm jednoduchou a definitivni odpoveéd
na otazku: "Kdo je prvni na fadé?" Bez rozumného diavodu byste se neméli od néj odchylit.
Jednim z téchto "divodu" by mohla byt hluboce zakofenéna kulturni tradice ve vaSi zemi, ktera
by, na priklad shledavala nepfijatelnym dévat pfednost nedavnému funkcionafi spiSe nez tomu,
ktery je sluzebné star3i. V takovych situacich je potfeba byt flexibilni, ale tam, kde k témto
situacim nedochazi, je daleko snazsi se drzet Oficialniho Protokolu.

ey s

v poradi duleZitosti a konéi u nejvyssiho Liona (v poradi dulezitosti), ktery je pfitomen. Nejsou-li
pritomni Zadni funkcionafi LCI, je nutné pro €as, kdy by méli byt pfedstaveni pouzit kombinaci
mistni zvyklosti a zdravého selského rozumu Je-li takovou udalosti nékolikadenni kongres nebo
konference, snaZte se vyhnout pfedstavovani vSech hodnostaru pfi kazdém setkani. Jedenkrat
pfi plenarnim zasedani a jedenkrat pfi banketu je zcela dostacujici. Neni ani nutné predstavovat
podrobné vaSeho hlavniho hosta vicekrat nez jednou. To muze byt ve skute¢nosti pro vaSeho
hosta nepfijemné trapné a nudné pro vaSe ucastniky.

Od klubt, distriktd a multidistrikta se vyzaduje, aby aplikovaly stejna prava a privilegia podle
toho, jak vyZaduje oficialni Protokol, pokud je budou aplikovat pro funkcionare, ktefi pfijizdéji na
navstévu z jinych distrikta, multidistriktd nebo konstitu€nich oblasti, bez ohledu na mistni
zvyklosti.

Vlaje €ky, hymny a p Fipitky

Jestlize vas host pfijizdi z jiné zemé& neZ z vaSi vlastni a maji se vystavit vlajecky, je nutno téz
vystavit vlajeCku hosta a to podle protokolu o viajkdch ve vasi zemi. Souprava vlajecek pro
hosta ze zahraniCi, kterd se dodava po oficialnim potvrzeni o pracovni schizce, obsahuje
malou stolni vlajeCku a stojanek. Obsahuje také kazetu s paskou s nahranou statni hymnou
hosta pro pfipad, kdy se bude jeho statni hymna hrat.

PFi nékterych pfilezitostech se pronaSeji pfipitky. Na pfiklad, v zemich, které jsou cleny
Britského spole€enstvi narodd, je bézné pfipit na zdravi kralovny. K pfipitku na zdar Asociace
by bylo vhodné pouZzit nasledujici vétu: "Damy a panoveé prosim, abyste se pfipajili k pfipitku na
zdar naSi milované Asociace. PFipijim na Mezinarodni Asociaci Lions klubu."

Tipy pro Usp éSnou navst évu

Pred navst évou
- Opatrete se pfedem informace, které budou obsahovat:

¢ agendu pobytu hosta (ujasnéte si, kterych udalosti se pfedpoklada, Ze se vas host
ucastni)

¢ pravidla o oblecich (formalni, pro obchodni jednéani, atd. pro kazdou z téchto
pfilezitosti)

¢ povétrnostni podminky ve vasem kraji

¢ informace o prostfedi (zpravodaje, bulletiny)



Komunikujte kompletné a ¢asto
Méjte na paméti, Ze mistni vydaje, v€etné za specialni zalezitosti (vylety, golf, atd.) lezi na
odpovédnosti hosta.

Setkani a uvitani vaSeho hosta

Pro prilet hosta:

Pfedsedajici zasedani nebo kongresu (pfedseda rady, ¢len spravni rady distriktu, atd.) by
méli vést skupinu k uvitani vaseho hosta,

Plan k uvitani vaseho hosta u vychodu v pfiletové hale. Neni-li toto mozné, naplanujte si
misto setkani dopfedu.

Ujistéte se, Z jste snadno identifikovatelni v odévu odznaky Lions.

Naplanujte si odnos zavazadel hosta.

Ujistéte se, Ze je vas vlz dostatecné velky, aby mohl pojmout vSechny hosty a jejich
zavazadla. Mnohokrét se pfihodi, Ze vas host bude mimo domov delSi dobu a bude mit
vice zavazadel, nez oCekavate. Je proziravé mit k dispozici jesté jeden automobil pro
pripad vétsiho poctu zavazadel.

Pro pfijezd hosta:

Jestlize si vaSi hosté automobil sami fidi, poskytnéte jim veSkeré informace, v€etné mapy.

e s

Zorganizujte pobyt vaSeho hosta tak, aby si odnesl ty nejp fijemn &jSi vzpominky

Pred pfijezdem vaSeho hosta zajistéte jeho pfihlaSeni v hotelu a dukladné prekontrolujte
jeho pokoj. Vyfeste vSechny problémy pfed pfijezdem vaSeho hosta.

Komfortni vybaveni v hotelu je p&€knym prvnim dojmem — pfiru¢ka jak zajistit osobni
komfort, kterou dostanete pfed pfijezdem vaSeho hosta od Mezinarodni centraly, vam
poskytne nékolik napadu pro tyto zalezitosti.

Pfipravte uvitaci "bali¢ek" s celkovou agendou pro vase zasedani nebo kongres,
informace o kraji a nékolik regionalnich publikaci. Pfipojte také seznam €isel pokoju
(adres) a telefonnich &isel hlavnich predstavitell Lions klubu.

Jakmile uvedete hosty do jejich pokojl, naplanujte si dobu, kdy s nimi podrobné projdete
jejich ¢asovy harmonogram. Proberte s nimi ¢asy, kdy je vyzvednete a vhodny odév pro
kaZdou pfilezitost.

Poskytnéte vaSim hostum ¢as na zabydleni.

Pro manzelsky par zajistéte po celou dobu jejich pobytu hostitele nebo hostitelku. To se
nejlépe zajistuje pomoci predesiého mezinarodniho feditele a jeho manzelky. Timto se
zajisti, Ze bude o vaSe hosty pe€ovano a Ze vzdy dorazi v€as na vSechny akce.

Do ¢asového harmonogramu zahrrite néjaky volny ¢as na odpocinek.

Navrhy k programu

Projev vaSeho hosta by mél byt stfednim bodem banketu nebo jiné akce. Ve vétSiné
pfipadl to znamend, Ze by mél byt pfednesen ihned po vecefi a pfed jakymkoliv
zabavnym nebo dalSim programem.

Ocekava se, Ze vas host bude mit pouze jeden hlavni projev.

PFi banketu nebo pfi jiné vétSi akci je vhodné vénovat vaSemu hostu néjaky dar. Méjte
prosim pfi tom na paméti moZnosti jeho prostoru a podminek jeho cestovani. Vzdy je
vitan dar pro LCIF jménem hosta. Je-li to mozné, pak u objemnéjSich dar nabidnéte
jejich zaslani postou.

Jestlize o¢ekavate, Ze vas host bude napomocen, resp. asistovat pfi udélovani odmén
béhem néjaké akce, pfesvédcte se, Ze je pfipraven psany scénar obsahujici veSkeré
zékladni informace o obdarovanych.

Odjezd hosta

Vénujte odjezdu vaseho hosta stejnou péci, jakou jste mu vénovali pfi jeho pfijezdu.
Zaridte odhlaSeni vaSich hostu z hotelu a zorganizujte odvoz jejich zavazadel.
Doprovazejte je z jejich hotelu po celou dobu az k odletovému vychodu na letistnim
termindlu.



< Kontrolujte, zda se odlet vaSeho hosta uskutecnil v€as. V pfipadé vazného zpozdéni,
zarfidte potfebnou dopravu a vSe potfebné v hotelu.

Nékolik poznamek na konec

« Jednejte s vasim hostem tak, jako by byl ¢len vasi rodiny nebo blizkym pfitelem. Ptejte se
sami sebe: jak j& sam bych si pfal, aby bylo se mnou jednano, kdybych byl hostem? Podle
toho jednejte.

e Zatimco dar je nepovinny, pamatujte, Ze upfimné podékovani je nezbytné.

B. Hodnosta i — ne €lenové Lions klubu
Hodnostafi, ktefi nejsou &lenové Lions klubu musi dostat pfednost v souhlase s mistnim
protokolem anebo zvyklosti pfi ¢emz je nutno mit na paméti, Ze v pfipadég, Ze je neclen Lions
klubu hlavnim Fe€nikem, pak on nebo ona musi byt posazen(-a) hned po pravici pfedsedy
(viz nize).

C. Zasedaci po radek u p fedsednického stolu

Pfedsedajici funkcionaf nebo predseda zasedani musi byt vZzdy posazeni pfesné uprostfed
stolu tam, kde neni centralni pddium, jsou uvedeni jako Cislo jedna v nasledujicim schématu
(Obrazek 1). Hlavni fe¢nik byl mél obsadit sedadlo €Cislo dvé, a pak dalsi funkcionafi Lions
klubu podle obecného poradi v pfednosti. Je-li to mozné, mél by vzdy byt stejny pocet
sedadel vpravo i vlevo od predsedy nebo predsedajiciho funkcionarfe (kterym by normainé
meél byt prezident klubu, guvernér distriktu, pfedseda Rady fediteld nebo mezinarodni
prezident).

(Obecenstvo)

Obrézek 1
7 5 3 1 2 4 6

Jak je znadzornéno na obrazku 2, rozsazeni u €elniho stolu s pédiem (se stupinkem, fecnistém)
je v podstaté stejné kromé toho, Ze predseda zasedani nebo prfedsedajici funkcionar je usazen
vzdy vlevo od pddia (Celem k obecenstvu) a hlavni fe¢nik sedi vpravo.

(Obecenstvo)

Obréazek 2
7 5 3 1 Podium 2 4 6 8

Jsou-li pfitomny manzZelky, musi se posadit od manZela vlevo, kdyZ jsou na levé strané stolu,
kdyZ jsou na pravé strané stolu, pak sedi od manZzela vpravo.

D. Hlavni ceremoni& F a sekreté i zasedani

PFi nékterych akcich bude hlavnim ceremoniafem (moderatorem) nékdo jiny nez pfedseda nebo
predsedajici funkcionar. V takovych pfipadech on nebo ona musi byt posazeni podle mistnich
zvyklosti nebo na jednom konci predsednického stolu. Jestlize v3ak jeho nebo jeji misto
v celkovém poradi pfednosti vyZaduje specifické misto (na pfiklad on nebo ona jsou byvali
mezinarodni prezidenti a maji funkci v distriktu), pak se sami musi rozhodnout. Ve zvlaStnich
pfipadech to bude sekretar zasedani. | zde opét rozhoduji mistni zvyklosti.

E. Vice predsednickych stol
V pfipadé, Ze mame vice pfedsednickych stol(, stul, ktery je nejvySe bude povazovan za hlavni.
Je nutno dat pozor, aby Lioni stejného postaveni nesedéli u riznych stolu.



F. Predstavovani p fedsednického stolu
Pfedstavovani osob u pfedsednického stolu musi zalit u pfedsedy zasedani nebo

pofadi prednosti aZz k osobé s nejvysSim postavenim. V pfipadé, Ze jsou pfitomny manzelky
(manzelé) musi byt pfedstaven nejdfive Clen (Clenka) a pak ony (oni) (na pfiklad: "Minuly
mezinarodni Feditel John Doe a jeho manzelka Jane")

G. Statni hymny

Jsou-li pfi akci, kdy se normalné hraji statni hymny pfitomni oficialni zastupci Mezinarodni Rady
Reditelt (at jiz aktualngé v Radé pracuji nebo ne) z jiné zemé&, musi se jim dostat privilegia
zahrani jejich hymny.

Oficialni Protokol

Nasledovné predstavujeme koncepci oficialniho protokolu Mezinarodni Asociace Lions Klubu.
Pouze od hlavniho fe¢nika se vyZaduje uvadét vSechny pfitomné hodnostare.

A. Pofadi d dleZitosti
Clenové Lions se identifikuji v nasledujicim pofadi:
1. Mezinarodni prezident
2. Bezprostfedné minuly mezinarodni prezident
3. Mezinarodni vice-prezidenti (podle hodnosti)
4. Mezinarodni feditelé (a)
(pfFijati kandidati Rady) *)
5. Minuli mezinarodni prezidenti (b)
6. Minuli mezinarodni feditelé (c)
7. Pfedsedajici, Rada guvernéru
8. Guvernéfi Distriktu
9. Vykonny spravni administrator Asociace
10. Sekretar Asociace
11. Pokladnik Asociace
12. Minuly pfedsedajici Rady (a)
13. Bezprostfedné minuly Guvernér Distriktu (a)
14. 1. Vice-guvernér Distriktu (a)
15. 2. Vice-guvernér Distriktu (a)
16. Minuly Guvernér Distriktu (a)
17. Multidistriktni sekretafi (dobrovolnici) (a)
18. Multidistriktni pokladnici (dobrovolnici) (a)
19. Sekretafri Distriktu (a)
20. Pokladnici Distriktu (a)
21. Pfedsedové Regionu (a)
22. Predsedové Zoény (a)
23. Pifedsedové Distriktu (a)
24. Prezidenti klubu (a)
25. Bezprostfedné minuli presidenti klubu (a)
26. Sekretafi klubu (a)
27. Pokladnici klubu (a)
28. Minuli prezidenti klubu (c)
29. Multidistriktni sekretafi (Stab) (a)
30. Multidistriktni pokladnici (5tab) (a)



Vysv étlivky ke shora pouZzitym pozndmkam:

(a) Je-li jich pfitomno vice neZ jeden, budou uvadéni v pofadi podle fimské abecedy od
prvniho pismena jejich pouzivaného pfijmeni. Jestlize je prvni pismeno stejné, fidime se
podle druhého pismena a tak dale. Jsou-li posledni jména identicka, je nutno pouZzit stejny
postup u prvniho uvedeného jména. Jsou-li i tyto stejnd, pak pouZzijte jméno prostredni.
V nepravdépodobném pfipadé, kdy jsou identickd dvé jména, jméno osoby s nejdelSim
¢lenstvim v asociaci bude mit pfednost.

(b) Kdyz je pfitomno vice ¢lenl nez jeden, bude mit pfednost ten, ktery slouZil jako posledni,
atd.

(c) Kdyz je pfitomno vice €lenll nez jeden, pfednost bude aplikovana stejné jako u minulych
mezinarodnich prezidentd (viz (b) shora. V pfipadé, Ze je pfitomno vice nez jeden minuly
mezinarodni Feditel, ktery slouzil b€hem stejného obdobi, pak je nutné pouzit kritéria, ktera
jsou specifikovana pro (a).

*) Uchazegi, jmenovani Mezinarodnim prezidentem do Vybort Mezinarodni Rady Rediteld a
Vykonného vyboru LCIF, budou pfedstaveni a tak potvrzeni pied Liony, ktefi dosud zastavali
stejnou funkci. Pfi pfedstavovani je nutno zminit jejich jmenovani. Po uplynuti doby jejich
funkéniho obdobi jejich zvlaStni jmenovani vyprsi.



