Uziti GOOGLE MEET pro poradani on-line
setkani v LCI D-122
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A

Uvod

Zkusenosti z nedavnych krizi, které zasahly nas distrikt pfispély k rozvoji on-line komunikace
Lionl v klubech i v organech distriktu. Tato efektivni a operativni komunikace by méla byt
nadale nedilnou soucasti prace Lion( v hnuti, byt vSichni chapeme, Ze osobni setkavani je
nenahraditelné a je dale jednim z hlavnich cil hnuti.
Aplikace Google Meet byla vyhodnocena jako vhodnd pro pofadani on-line setkani Liond
v distriktu z nasledujicich divod(:
- Minimalni naroky na zafizeni pouZité pro pfistup (pocitac, tablet, mobil)
- Na pocitacich s béznymi operacnimi systémy (MS Windows Mac OS, LINUX) neni tfeba
nic instalovat, pokud web prohlizec splfuje naroky
- Na ostatnich platformach je potfebna aplikace dostupna v zakladnim zdroji aplikaci (App
Store, Google Play)
- Spolehlivost ovérena uzitim v rdmci distriktu
- Nizka cena (resp. Zadna pri akceptaci urcitych omezeni na délku a pocet ucastniku)
- Dostupna dokumentace

Nevyhoda:
- Svazani s GOOGLE uctem, ktery je nutny pro zfizeni, otevieni a spravé on-line virtudlni
mistnosti.

Pro vyreSeni posledniho bodu Distrikt zfidil u¢et u GOOGLE, ktery mlze byt pouzit ¢lenem
kabinetu dle potreby, tedy pokud ma schizka trvat déle, nez 60 minut a/nebo mit vice, nez 100
Ucastnikl. Upfimné — oba parametry presahuji predpokladanou potrebu operativni a ucinné
on-line schiizky. Uéet mGze nahradit vytvoreni osobniho Uétu u Google, pokud nékdo nechce pro



sebe tento Ucet zfidit (je zdarma a prindsi i dalsi vyhody). Pristupové jméno a heslo sdéli ¢len
Vyboru pro technickou podporu, viz kapitola Kontakty na konci tohoto dokumentu.

Obecné zasady

Pfi praci s Google Meet Ctéte obrazovku, aplikace je celkem intuitivni, je jen tfeba si na ni
zvyknout

Je dobré si postupy vyzkouset ,nanecisto” v klidu a s pfipadnou podporou, kterd je

k dispozici po predchozi domluvé od ¢lent Vyboru pro technickou podporu kabinetu
distriktu, viz kapitola Kontakty na konci tohoto dokumentu

Je dobré mit trvale k dispozici jednu mistnost s pevnym odkazem (kédem), ktery obvykli
Ucastnici (napfiklad prezidenti klubl v zéné, Ci ¢lenové urcitého vyboru) znaji a maji jej
mezi oblibenymi odkazy ve svém prohlizeéi / zafizeni.

Vzhledem k tomu, Ze svolavatel schiizky otevird mistnost na zacatku schizky neni mozné,
aby byly tyto pfedem pfipraveny, svolavatelé je musi vytvofit a otevfit sami.

Uvod do GOOGLE MEET je ZDE, detailni napovéda ZDE

Doporucujeme sdilet s Ucastniky schlizky vytah z tohoto dokumentu, avsak s konkrétni
adresou zfizené mistnosti, u ¢lend Vyboru je k dispozici verze tohoto dokumentu ve
formatu MS Word

Doporucené technické vybaveni vsech ucastnik(
Poditac, tablet ¢i mobilni telefon:
1. S ptipojenim do Internetu a pfistupem na web pomoci standardniho prohlizece

2.

3.
4.

(Chrome, MS Edge, MS Internet Explorer, Safari, Firefox)
nebo aplikace na mobilu ¢i tabletu — GMAIL, GOOGLE MEET

e Linka do internetu by méla mit dostatec¢nou propustnost
Zarizeni musi mit funkéni mikrofon a reproduktor (sluchatka), doporucena je kamera.
Doporucujeme ovérit predem funkcnost celého zafizeni (napfiklad pomoci aplikace
Kamera ve Windows).
U mobilnich zafizeni nezapomerite na zdroj, baterie nemusi vydrzet
Video-konference je naro¢na na data, ovérte si cenu a mnozstvi mobilnich dat
k dispozici, vhodnéjsi je pripojeni pfes WiFi

Nékteré pomocné body

Pro ptistup z mobilnich telefon(l a tabletd je tfeba (v pfipadé, Ze jesté neni k dispozici),
instalovat aplikaci GMAIL nebo GOOGLE MEET z Google Play nebo App Store — pfistroj
Vas povede, v daném okamZziku prosim povolte instalaci a pFfistup k mikrofonu a kamere
Na pocitaci (notebooku) mlze byt béhem pfistupu do mistnosti vyzadana instalace
doplniiku Google Camera, prosim povolte ji

Pamatujte na kvalitu kamery, citlivost mikrofonu, a hlavné svételné poméry — neni dobré
mit pfrilis jasné pozadi jako napfiklad okno jiznim smérem a/nebo byt v hlu¢né mistnosti
Pokud je v jedné mistnosti vice pristupovych pfistrojd pfipojenych do jedné virtudlni
schuzky, jen JEDEN muze mit v daném okamZiku zapnuty reproduktor a mikrofon
Pamatujte, Ze pokud a dokud mate zapnutou kameru, ostatni Vas vidi v redlném case

V pripadé potizi s kapacitou pfipojeni vypinejte kameru, vyrazné klesa mnozstvi
prenasenych dat


https://apps.google.com/intl/cs/intl/cs_ALL/meet/
https://support.google.com/meet/answer/7317473?hl=cs&ref_topic=7306097

Zasady komunikace ve virtudlni mistnosti
1. VSichni ucastnici maji prabézné vypnuty mikrofony, pokud nejsou vyzvani k zapnuti
v souvislosti s udélenim slova moderatorem, po skonceni pfispévku mikrofon opét
vypnéte
2. Ucastnici zasedani se hlasi o slovo pomoci ,,ru¢ky” na spodni listé.
3. Chat je mozZno poutzit pro obecnd sdéleni

Pro svolavatele virtualni schizky

Bez zfizeni, otevieni a vpusténi Gcastnikd do virtuadlni mistnost svolavatelem se schizka nemuze
uskutecnit. Svolavatel nemuzZe tyto kroky delegovat, nebot zavisi na Uctu / profilu GOOGLE.
Podminkou je dostupnost takového U¢tu — mnoho Lion( jej uz ma (napfiklad Android telefony

jej vyzaduji pro plnou funkcnost).

Jak zfidit GOOGLE ucet
Pokud nemate ucet GOOGLE, je jeho zfizeni jednoduché, zacatek postupu:

1. Prfistupte na http://google.com
2. Stisknéte na tlacitko Pfihlasit v pravém hornim rohu stranky
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3. V boxu pro prihlaseni zvolte Vytvorit ucet a postupujte dle pokyn(
kompletni postup je ZDE
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4. V prohlizec¢i Chrome je mozno néasledné vytvorit pro ucet profil (pokud mate vice ucta)


http://google.com/
https://support.google.com/accounts/answer/27441?hl=cs

Jak zfidit mistnost
1. V prohlizeci se prihlaste pod prislusnym uctem (pokud nutno — prohlizece obvykle drzi
bézné prihlaseni v profilu)
2. Vstupte na Google Meet stranku https://meet.google.com/
3. Zvolte Nova schlizka

L Google Meet zaven: @ O & = @)

Spickové videokonference.
Ted zdarma pro véechny.

vall jsme nadi sluzbu pro bezped remni
1 tak lpné zdarma

Ziskejte prémiové funkce sluzby
Meet

W tarifu Googha Gne Premium mite k dispozic dalél
skupinavé videahovory, patlateni hiuku a dalsi funkce.
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+ Rovnou zahagit schizku Meet

) Naplinovat v Kalendafi Google

5. Zaznamenejte / zkopirujte adresu odkazu na mistnost, pfipadné zvlast kod (¢ast adresy
za poslednim lomitkem, néco jako abc-defg-hij v adrese
https://meet.google.com/abc-defg-hij

6. Adresu a kdéd vhodnym zplisobem odeslete na adresu ucastniku


https://meet.google.com/

Jak otevfit mistnost
1. Vcas pred ¢asem schizky vstupte na adresu stranky ziskanou v predchozim kroku
Kliknéte na odkaz nebo zadejte kéd v mobilni aplikaci.
2. Postupné povolte vstup viem relevantnim ucastnikiim schizky (je dobré srovnavat se
seznamem pozvanych)

Jan Haur

bky-nzng-rrr

bky-nzng-rrr

3. Urcete moderatora schiizky



Pro ucastniky schizky

Jak vstoupit do mistnosti — prohliZze¢ na pocitaci

(1)  Zadejte adresu do prohlizece (zde EDGE), ptipadné kliknéte na odkaz v emailu
(2)  Povolte pristup prohlizec¢e k mikrofonu a kamefre

(3) Potvrdte

Povolte sluzbé Meet pouzivat vasi kameru a mikre

(4) Zadejte své jméno
(pozndmka: pokud jste pfihlaseni v GOOGLE uctu pouZije se jméno odsud)

Jak se jmenujete?
Test 1

PozZadat o pripojeni

(5) Stisknéte Pozadat o pfipojeni

Jak vstoupit do mistnosti — mobil nebo tablet
Na mobilech a tabletech je mozné se pfipojit ke schlizce pomoci aplikace GMAIL

iPhone
Schlizky jsou pod ikonou kamery — po otevieni aplikace GMAIL



= Hledat v posté = Schizky

Nova schizka

Pripojit se pomoci kodu

Ziskejte odkaz, ktery
muzete sdilet

Klepnutim na tlacitko Nova schtizka ziskate
odkaz, ktery muzete poslat pozvanym
lidem

/7 Nova zprava

.

Zasady komunikace ve virtualni mistnosti
1. VSichni ucastnici maji prabézné vypnuty mikrofony, pokud nejsou vyzvani k zapnuti
v souvislosti s udélenim slova moderatorem, po skonceni prispévku mikrofon opét
vypnéte
2. Ucastnici zasedani se hlasi o slovo pomoci ,,ru¢ky” na spodni listé.
3. Chat je moZno pouzit pro obecna sdéleni



Kontakty na ¢leny Vyboru pro technickou podporu

Pfedseda — ¢len kabinetu guvernéra
Jan Haur +420 602 295 521 janhaur@email.cz, jan.haur@gmail.com

Clenové — k dispozici v pfipadé nedostupnosti predsedy
Jan Sladecek, LC Zilina +421 903 559 622 sladecek@lionsclub-zilina.sk
St&pdan Klokocka +420 704 013 146 klokocka@praguelions.org
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